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Zaznamy o ¢innostech zpracovani osobnich adaju
v souladu s Cl. 30 Natizeni Evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 o ochrang

fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji
a o zruseni smérnice 95/46/ES (déle také ,,GDPR*)

Oznaceni spravce:

Mésto VSeruby

se sidlem VSeruby €.p. 2, 330 16 VSeruby

IC.: 00258512

kontaktni osoba: starosta Mgr.Vaclav Cervenka, tel.: 377 915 241, e-mail: mesto@vseruby.cz

Povérenec pro ochranu osobnich udajii:

Martin DoSek, povérenec pro ochranu osobnich udaji,

se sidlem: Biezenecka 4808, 430 04 Chomutov,

Kontaktni udaje: tel.: +420 774 618 251, e-mail: martin.dosek@innone.cz

Meésto Vseruby (dale také ,,spravce* nebo ,,mésto*) se pii své ¢innosti setkava se zpracovanim
osobnich udajt, které provadi na zadklad¢ splnéni n€kolika zdkonem ptedpokladanych
podminek. VétSina zpracovani osobnich udajii je provadéna bez pisemného souhlasu na
zakladé zdkonného zmocnéni. V nize uvedeném seznamu uvadime jednotlivé Cinnosti, pii
kterych dochazi ke zpracovani osobnich udaji subjekti tdaji jako spravcem, ale také i
piipady, kdy se nachdzi v pozici zpracovatele.
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1. Evidence obyvatel
Ukel zpracovani

Evidence obyvatelstva je jednou ze zakladnich zdkonnych evidenci osobnich udaja
vyuzivanych organy vefejné moci. V souvislosti s evidenci obyvatel je veden ,,informacni
system evidence obyvatel“, jehoz spravcem je ministerstvo. Mésto se tak pii ¢innosti
s informacnim systémem vyskytuje v pozici zpracovatele na zakladé¢ pravniho aktu. Ke
zpracovani dochézi na zakladé zakonného zmocnéni v souladu s €l. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR -
zpracovani nezbytné pro plnéni pravni povinnosti. Tato povinnost vyplyva ze zakona
¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych ¢islech a o zméné nékterych zékont (zakon o
evidenci obyvatel) a nékterych provadécich predpisi. V pozici spravce je pouze v rozsahu, ve
kterém eviduje zdznamy o poskytnuti idaji z informacniho systému. V ostatnich ptipadech je
zpracovatelem na zakladé zakonného zmocnéni v rozsahu a zptisobem v zakon¢ uvedeném.

Kategorie subjektii udaji
a) Obdan Ceské republiky vyplitujici piihlasovaci tiskopis v souvislosti s trvalym pobytem;
b) Vlastnik objektu, o némz jsou vypliiovany tdaje do piihlasovaciho tiskopisu;
c) Obyvatel starsi 15 let (zadajici o vypis udaji vedenych v informacnim systému evidence
obyvatel k jeho osobé¢ a k osob¢ blizke).

Kategorie osobnich idaji
Zakladni identifikacni udaje, tidaje o trvalém pobytu na izemi Ceské republiky a ostatni udaje
vedené v informacnim systému evidence obyvatel dle § 3 odst. 3 zdkona o evidenci obyvatel.

Prijemci udaji
a) Spravce informacniho systému evidence obyvatel;
b) Vlastnik objektu;
c¢) Kontrolni organy (Ministerstvo vnitra);
d) Obyvatel starsi 15 let.

Lhuty pro planovany vymaz kategorii udaja

a) Udaje v informa¢nim systému evidence obyvatel se uchovavaji po dobu 75 let po umrti
obcana nebo prohlaseni osoby za mrtvou (§ 9 odst. 1 zadkona o evidenci obyvatel);

b) Udaje o fyzickych osobach, které pozbyly statniho oblanstvi a jsou v informaénim
systému uchovavany po dobu 75 let ode dne pozbyti statniho ob¢anstvi (§ 9 odst. 2 zdkona
o evidenci obyvatel);

¢) Zaznamy o poskytnuti udaji z informacniho systému evidence obyvatel se uchovavaji po
dobu 10 let (§ 9 odst. 3 zakona o evidenci obyvatel).

2. Pracovnépravnimi vztahy

Ucel zpracovani
Zpracovani osobnich udajii v souvislosti s uzaviranim pracovnich smluv probiha na zékladé
splnéni nékolika smérnici predpokladanych podminek:
a) Cl. 6 odst. 1 pism. b) GDPR — zpracovani nezbytné pro splnéni smlouvy nebo provedeni
opatteni pted uzavieni smlouvy;
b) Cl. 6 odst. 1 pism. ¢) — zpracovani nezbytné pro splnéni pravni povinnosti;
¢) Cl. 6 odst. 1 pism. e) — zpracovani nezbytné pro ti¢ely opravnénych zajma.

Hlavnimi zdkony, na zaklad¢ kterych dochazi ke zpracovani osobnich udajt:
- zakon €. 262/2006 Sb., zdkonik prace;



- zakon ¢. 312/2002 Sb., o uiednicich uzemnich samospravnych celkli a o0 zméné nékterych
zakonti;

- zékon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni);

- zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zikladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon),

- zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi,

- zakon ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni;

- zakon €. 582/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpeceni a piispévku na statni politiku
zaméstnanosti;

- zakon €. 592/1992 Sb., o pojistném na vetejné zdravotni pojistént;

- zakon ¢. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi a o zmeéné a doplnéni nékterych
souvisejicich zakont;

- zakon ¢. 435/2005 Sb., o zaméstnanosti.

Meésto je zde v pozici spravce, ktery musi uchovavat osobni udaje pro potieby uzavienych
pracovnich smluv a soucasné uchovava osobni udaje z divodu plnéni zdkonnych povinnosti.

Kategorie subjekti udaji
a) Zameéstnanci,
b) Clenové organi mésta;
¢) Clen organu pravnické osoby zfizené nebo zalozené méstem;
d) Uchaze¢ o zaméstnani,

Kategorie osobnich adaji

a) Zékladni identifika¢ni udaje, statni obcanstvi, rodné cislo, osobni udaje z profesniho
zivotopisu, dokladl o vzdé€lani a dalsich podkladi pro vybérové tizeni, udaje pottebné pro
odménovani a pro plnéni povinnosti zaméstnavatele vici orgdntim financni spravy,
organiim socialniho zabezpec€eni a vii¢i zdravotnim pojistovnam;

b) Udaje o zdravotni zptsobilosti a tdaje o zdravotnim stavu nezbytné pro napliiovani prav a
povinnosti v pravnich vztazich mezi spravcem a subjektem tudajt.

¢) Udaje o zdravotnim postizeni zaméstnance potfebné pro prokazovani podminek plnéni
dohody o zfizeni pracovniho mista pro osobu se zdravotnim postizenim, je-li takové misto
ziizeno.

Prijemci udaji
a) Organy financ¢ni spravy;
b) Organy socidlniho zabezpeceni;
¢) Zdravotni pojistovny;
d) Utad prace.

Lhty pro planovany vymaz kategorii udaja

a) Udaje zpracovavané v souvislosti s pracovnépravnim vztahem jsou zpracovavany po dobu
trvani pravniho vztahu se subjektem udaji, prodlouzenou o dobu nezbytnou se zfetelem k
piipadnym kontroldm a k uplatiiovani prav u obecnych soudt. Po skonceni této doby se
uplatni skartacni lhiity stanovené spisovym a skartaénim fadem.

b) Zaméstnavatel je povinen uchovavat zdkonem ur¢ené dokumenty po dobu stanovenou v §
35a odst. 4 zakona €. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni, a to
v rozsahu 3 az 30 rokl podle § 35a odst. 4 zdkona ¢. 582/1991 Sb.



3. Uketnictvi

Ukel zpracovani
Spravee pro uéely vedeni Gidetnictvi zpracovava osobni daje subjektii Gidaji na zaklads Cl. 6
odst. 1 pism. ¢) GDPR — zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti. Zpracovani je
provadéno na zéklad¢ povinnosti dle zakona ¢. 563/1991 Sb., o uletnictvi, dle zakona ¢.
235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty a dle zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z piijmu.

Kategorie subjekty udajua
Fyzicka osoba, od kter¢ byla pfijata platba a je povinnost uchovat o piijeti této platby doklad
véetn¢ identifikace této osoby dle vyse uvedenych zakon.

Kategorie osobnich udaju
Zakladni identifika¢ni daje.

Prijemci udaji
a) Financni Ufad.
b) Krajsky ufad.
c¢) Finan¢ni a kontrolni vybor.

Lhuty pro planovany vymaz kategorii udaja
a) Danlové doklady se uchovavaji po dobu 10 let od konce zdanovaciho obdobi, ve kterém se
plnéni uskutecnilo.
b) Ucetni doklady se uchovavani pod dobu 5 let po&inajicich koncem téetniho obdobi,
kterého se tykaji.

4. Soukromopravni (smluvni) vztahy

Ukel zpracovani

Meésto v souvislosti s vykonem své Cinnosti uzavird smluvni vztahy soukromopravniho

charakteru. V této souvislosti mésto zpracovava osobni udaje smluvnich partnerii, a to na

zékladg:

a) ClL. 6 odst. 1 pism. b) GDPR — zpracovéani nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni
stranou je subjekt udaji, nebo pro provedeni opatieni pfijatych pied uzavienim smlouvy na
zadost tohoto subjektu udaji;

b) Cl. 6 odst. 1 pism. e¢) GDPR - zpracovani nezbytné pro splnéni ukolu provadéného ve
vefejném zajmu nebo pii vykonu vefejné moci;

¢) Cl. 6 odst. 1 pism. f) GDPR - zpracovani nezbytné pro ucely opravnénych zijmi
ptislusného spravce ¢i tieti strany;

d) Cl. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR - zpracovani nezbytné pro splnéni pravni povinnosti. Tyto
udaje zpracovava také po skonceni smlouvy, pokud je to nezbytné pro uplatnéni prav a
povinnosti souvisejicich se skonéenym smluvnim vztahem.

Hlavnimi zadkony, na zaklad¢ kterych dochdzi ke zpracovani osobnich udaj:

a) na zakladé Cl. 6 odst. 1 pism. b) GDPR:
- zakon ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik - ndjemni vztahy, prondjem hrobovych mist,
ostatni soukromopravni smluvni vztahy (kategorie 1),

- zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocti - dotace a
navratné financni vypomoci (kategorie 2);



- zékona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakdzek - zadavani vefejnych zakazek
(kategorie 3).

b) na zakladé CI. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR a na zakladé Cl. 6 odst. 1 pism. f) GDPR:
- zakon €. 128/2000 Sb., zakon o obcich - sprava majetku (evidence pohleddvek a soudnich
spord, evidence majetkopravnich pomérti obce a prokazovani majetkovych prav), piiprava
podkladii pro jednani zastupitelstva obce ve vécech finanénich a majetkovych
(kategorie 4).

¢) na zakladé CI. 6 odst. 1 pism. c) GDPR:
- plnéni povinnosti zvetejnovat informace o smlouvach a vefejnych zakazkach podle
zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach t¢innosti nékterych smluv, uvetejiiovani
téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv), a podle zédkona ¢. 134/2016 Sb.
(kategorie 5);
- plnéni povinnosti zvefejiovat udaje o piijemci dotace nebo navratné finanéni vypomoci
podle zékona ¢. 250/2000 Sb. (kategorie 5).

Mésto jako spravce provadi zpracovani osobnich udaji jiz pfi pfijeti Zadosti a to v rozsahu
posouzeni dané zadosti a ptipravé dokumentl pro rozhodnuti v piislusnych organech mésta.
Jednad se o vnitfni procesy mésta, které jsou nezbytné k fadnému splnéni zakonnych
povinnosti dle zdkona o obcich. V nékterych pfipadech je uloZena povinnost uchovavat
dokumentaci o uzavienych smlouvach v zdkonem pozadované dob¢, tedy dochazi ke
zpracovani osobnich udajl i po skon¢eni smluvniho vztahu.

Kategorie subjekty udaji

a) Fyzickd osoba, ktera je smluvni stranou smlouvy s méstem nebo zdjemcem o uzavieni
smlouvy nebo jedna za pravnickou osobu, kterd je v obdobném postaveni (kategorie 1);

b) Fyzicka osoba, které je zadatelem o poskytnuti dotace nebo navratné finanéni vypomoci z
rozpoCtu meésta nebo jejim piijemcem, popiipadé jednd za pravnickou osobu, ktera je v
obdobném postaveni (kategorie 2);

c) Fyzicka osoba, kterd je uchazeCem o vetejnou zakazku nebo jedna za pravnickou osobu,
kterd je uchazecem; fyzicka osoba, jejiz osobni udaje byly uchazeCem poskytnuty méstu v
rdmci plnéni kvalifikacnich nebo hodnoticich kritérii vetejné zakazky (kategorie 3);

d) Fyzicka osoba, jejiz tidaje je potifeba zpracovavat v souvislosti s hijenim majetkovych
z4jmu mésta, popfipadé¢ s projednavanim véci tykajicich se hospodaieni mésta
zastupitelstvem obce; fyzickd osoba, kterd jednd za pradvnickou osobu v obdobném
postaveni (kategorie 4);

e) Fyzickd osoba, kterd je smluvni stranou smlouvy uvefejiiované v registru smluv, nebo
jedna za smluvni stranu. Fyzicka osoba, jejiz tidaje jsou zvetejiiovany na profilu zadavatele
(kategorie 5).

Kategorie osobnich udaji
Zakladni identifika¢ni udaje, kontaktni idaje, platebni udaje, idaje souvisejici s predmétem
smlouvy, druhem plnéni, udaje o vysi financniho plnéni, popiipadé o pohledavce a zplisobu
jejiho plnéni (kategorie 1-5).

Prijemci udaji
a) Pravni zastupce mésta;
b) Soud;
¢) Organ finan¢ni spravy;
d) Provozovatelé sluzby profilu zadavatele;
e) Provozovatel vefejného registru smluv;



f) Vetejnost.

Lhiity pro planovany vymaz kategorii udaju

Osobni udaje jsou pro ucely agend hospodaieni mésta zpracovavany po dobu nezbytnou pro
uplatiiovani prav a plnéni povinnosti ze zavazkl se subjekty udaji nebo pravnickymi
osobami, za néZ jednd subjekt tidajii (zpravidla alespon v rozsahu obecné promléeci doby), a
dale v nezbytném rozsahu pro ucely opravnénych zdjmi mésta naptiiklad pro budouci
prokdzani vlastnického prava. Po skonceni této doby se uplatni skartacni lhiity stanovené
spisovym a skartacnim fadem.

Dokumentaci vetejnych zakdzek obsahujici osobni udaje je mésto povinno uchovavat po dobu
10 let dle § 216 zakona o zadavani vetejnych zakazek.

5. Volby

Ukel zpracovani
Mésto plni jednu ze zékladnich roli pfi pofadani voleb a v této souvislosti zpracovava osobni
tidaje Sirokého okruhu subjektu udajii. Toto zpracovani provadi obec na zakladé Cl. 6 odst. 1
pism. ¢) GDPR — zpracovani nezbytné pro plnéni pravni povinnosti.

Hlavnimi zakony, na zaklad¢ kterych dochazi ke zpracovani osobnich udaj:

- zakon ¢&. 247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu Ceské republiky a o zméné a doplnéni
nékterych dalSich zakont,

- zakon ¢. 130/2000 Sb., o volbach do zastupitelstev kraji a o zmén¢ nékterych zakond,

- zékon €. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci a 0 zméné nékterych zakont,

- zéakon €. 62/2003 Sb., o volbach do Evropského parlamentu a o zméné nékterych zédkond,

- zakon ¢. 275/2012 Sb., o volb¢ prezidenta republiky a o zmén¢ nékterych zakont (zdkon o
volb¢ prezidenta republiky),

- provadéci pravni pfedpisy k volebnim zakonlim.

Me¢stsky urad v ramci této Cinnosti vede staly seznam volici, ktefi jsou v obci piihlaseny
k trvalému pobytu. Do tohoto seznamu je mozné zapsat i dalsi osoby, pokud je jim toto pravo
pfiznano. M¢sto tak zpracovava osobni Udaje v zakonem pozadovaném rozsahu, ktery je
v ptipadé¢ voleb velmi Siroky (voli¢i, kandidati, ¢lenové volebni komise, petenti, apod).
Z tohoto diivodu je nezbytné provadét maximalni ochranu osobnich tdaji.

Kategorie subjekti udaji
a) Volic;
b) Clen okrskové komise;
c) Kandidat;
d) Zmocnénec;
e) Petent.

Kategorie osobnich udaju
Zakladni identifika¢ni udaje, statni obcanstvi, volebni pravo a jeho ptipadné omezeni, Cislo
dokladu totoznosti, ucast pii hlasovani; v piipadé ¢lenii okrskovych volebnich komisi udaje
nezbytné pro vykon ¢innosti ¢lena komise a pro jeho odménovani; v pfipadé kandidati a
zmocnéncll identifikaéni idaje dle kandidatni listiny a cestného prohlaseni kandidata; v
piipad¢ petentii u nezavislych kandidata identifikacni idaje dle nélezitosti petice.



Prijemci udaji
a) Clenové okrskovych volebnich komisi pro Gigely plnéni jejich povinnosti podle volebnich
zakoni;
b) Kontrolni organy (krajsky fad, Statni volebni komise);
¢) Zhotovitel hlasovacich listku.

Lhiity pro planovany vymaz kategorii udaju
Po skonceni voleb se uplatni skartacni lhity stanovené spisovym a skartaénim tadem, ve
vztahu ke kandidatnim listindm a souvisejicim dokumentim - A10 a ostatni volebni
dokumentaci - S5.

6. Prestupkova rizeni

Ucel zpracovani
Vedeni piestupkovych Fizeni je méstem provadéno na zékladé Cl. 6 odst. 1 pism. e) GDPR -
zpracovani nezbytné pro vykon vefejné moci, kterym je mesto povéteno.

Hlavnim zakonem, na zdkladé kterého dochéazi ke zpracovani osobnich udaji je zdkon
¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za piestupky a fizeni o nich. Povéfeni mésta je na zakladé
§ 60 odst. 2) ve vécech proti pofadku v izemni samosprave, proti vefejnému poradku, proti
obCanskému souziti a proti majetku. Vzhledem k persondlnim moznostem mésta byla
k vykonu této agendy sepsana smlouva o pravni pomoci k této ¢innosti s JUDr. Matéj Novak
(Menéik Ajgl advokati s.r.o.) se sidlem K Starym valim 442/10, 326 00 Plzei, CZ, IC:
14051931 — zpracovatel, a to v souladu s § 105 zakona ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za
piestupky. Prava a povinnosti zpracovatele jsou feSeny zdkonem a neni tedy nezbytné ochranu
osobnich tidajii fesit samostatnou dohodou o této ochrang.

Kategorie subjektii udaja
a) Osoby podezielé ze spachani prestupku,
b) Poskozeny,
c¢) Svédci,
d) Osoba piimo postizend spachdnim prestupku,
e) Zakonny zastupce a opatrovnik.

Kategorie osobnich udaji
Udaje nezbytné pro plnéni zdkonné povinnosti a faddné vySetieni piestupku.

Prijemci udaji
a) Nadiizeny organ (krajsky urad);
b) Mésto Vseruby

Lhuty pro planovany vymaz kategorii udaja
Vzhledem ke skutecnosti, Ze jsou piestupky feSeny poveéfenou meéstem na zakladé
vefejnopravni smlouvy, fidi se vymaz pravidly povéireného tradu.

7. Czech POINT

Ukel zpracovani
Zajisténi kontaktniho mista vefejné zpravy a s nim souvisejici zpracovani osobnich udaju je
provadéno na zakladé Cl. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR - zpracovani nezbytné pro plnéni pravni
povinnosti.



Hlavnimi zdkony, na zaklad¢ kterych dochazi ke zpracovani osobnich tdaju:

- zékon €. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vetejné spravy,

- zvlastni pravni ptedpisy upravujici podani spravnim organlim prostiednictvim kontaktnich
mist vetejné spravy, napiiklad:

- zékon €. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani (zivnostensky zakon),

- zakon €. 269/1994 Sb., o Rejstiiku trestd,

- zakon ¢. 111/1999 Sb., o zakladnich registrech,

- zékon €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych ¢islech a o zméné nékterych zakonti
(zdkon o evidenci obyvatel),

- zakon ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach nékterych
zékont (zakon o silni¢nim provozu),

- zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad,

- zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentt.

Na obec se pfi poskytovani sluzby Czech POINT pohlizi z hlediska GDPR jako na spravce
osobnich udaji — zaznam se tyka tdaji, které mésto ziskdva od subjektu udaja pro ucely
poskytnuti sluzby CzechPoint, popiipadé je piedava subjektu tdaji. Pii praci s informacénim
systtmem Czech POINT, jehoz sprdvcem neni mésto, se meésto dostava do pozice
zpracovatele.

Kategorie subjekti udaji
Fyzicka osoba, ktera ¢ini podani na kontaktnim misté vefejné spravy.

Kategorie osobnich udaji

a) Udaje nezbytné pro wdely ovéfeni totoznosti fyzické osoby, ktera ¢&ini podani na
kontaktnim mist¢ vefejné spravy, a k elektronickému zpracovani jejiho podani, vcetn¢
referen¢nich 0daji ze zékladniho registru obyvatel a udaje o rodném piijmeni z
informacniho systému evidence obyvatel;

b) Udaje, které jsou obsahem vypisi, ovéfenych vystupti z informaénich systémi vefejné
spravy a podobnych vystupti pofizovanych prostiednictvim Czech POINT;

¢) Udaje nezbytné pro dorudovani pisemnosti ve formé& vystupt autorizované konverze
dokumentti podle spravniho tadu;

d) Udaje nezbytné pro vedeni evidence Zadosti o vypis z Rejstiiku tresti.

Prijemci udaji
Spravce informaéniho systému kontaktnich mist vefejné spravy.

Lhuty pro planovany vymaz kategorii udaja
Zéadost o vydani vypisu z Rejstiiku trestii uchovava kontaktni misto vefejné spravy po dobu
dvou let od jejiho podani.

8. Ovérovani

Ukel zpracovani
Ovéfovani a s nim souvisejici zpracovani osobnich udajii je provadéno na zakladé Cl. 6 odst.
1 pism. ¢) GDPR - zpracovani nezbytné pro plnéni pravni povinnosti.

Hlavnimi zdkony, na zaklad¢ kterych dochazi ke zpracovani osobnich tidaju:



- zéakon €. 21/2006 Sb., o ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti
podpisu a o zmén¢ nékterych zakont (zakon o ovétovani);

- vyhlaska ¢. 36/2006 Sb., o ovéiovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani
pravosti podpisu.

Kategorie subjekti udaji
Zadatel o vidimaci nebo legalizaci, svédek, ovéfujici osoba provadejici vidimaci nebo
legalizaci.

Kategorie osobnich udaju
Zakladni identifika¢ni tidaje subjektd tidaji. Oznaceni dokladu totoznosti. Podpis.
Udaje nezbytné pro vedeni evidence vidimaci a legalizaci v ovéfovaci knize, vedeni rejstifku
ovétovaci knihy, vybirdni spravnich poplatkli a vedeni podpisovych vzorh ovéfujicich osob a
uvadéni identifikace ovefujicich osob na ovétovacich dolozkach.

Prijemci udaji
Krajsky urad.

Lhiity pro planovany vymaz kategorii udaju
Ovétovaci kniha se vede po dobu kalendafniho roku. Ovétovaci knihy jsou ulozeny u uradu
po dobu 10 let od uzavieni (§ 16 odst. 4 zakona o ovétovani).

9. Mistni poplatky

Ukel zpracovani
Agenda mistniho poplatku je ¢innost mésta v pfenesené pusobnosti. Ke zpracovani osobnich
idajti dochazi na zakladé Cl. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR - zpracovani nezbytné pro vykon
vetejné moci, kterym je mésto povéeieno.

Hlavnimi zadkony, na zaklad¢ kterych dochdzi ke zpracovani osobnich udaj:

- zakon ¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, ve znéni pozd¢jsich predpisi;
- zékon €. 280/2009 Sb., danovy tad, ve znéni pozdéjsich predpist;

- obecn¢ zdvazna vyhlaska obce o stanoveni mistniho poplatku;

Vybér mistniho poplatku a souvisejici zpracovani osobnich tdaju se fidi danovym fadem,
ktery vZdy kladl diiraz na ochranu osobnich udajii v ramci dailového fizeni. Ke zpracovani
osobnich udaji dochazi na zdkladé pravnich ptedpisi a pouze v rozsahu stanovenym
pravnimi ptedpisy.
Kategorie subjektii udaji
a) Poplatnik poplatku;
b) Platce poplatku.

Kategorie osobnich udaji
a) Udaje o poplatnikovi nebo platci v rozsahu ohlasovaci povinnosti podle § 14a zakona o
mistnich poplatcich — zékladni identifikacni daje, Gdaje rozhodné pro stanoveni vyse
poplatkové povinnosti, udaje rozhodné pro ulevy ¢i osvobozeni od poplatkt, udaje
rozhodné pro prominuti poplatku nebo jeho ptisluSenstvi;
b) Udaje vyuzivané pro téely fizeni o mistnich poplatcich ze zakladniho registru obyvatel, z
informacniho systému evidence obyvatel a z informac¢niho systému cizinci v rozsahu
podle § 16 zakona o mistnich poplatcich.



Prijemci udaji
a) Nadfizeny spravce dané (krajsky trad);
b) Organ financni spravy.

Lhuty pro planovany vymaz kategorii udaja
Udaje jsou zpracovavany po dobu trvani poplatkové povinnosti a po dobu béhu lhity pro
placeni dan¢ (§ 160 danového tadu). Po skonceni této doby se uplatni skarta¢ni lhity
stanovené spisovym a skarta¢nim fadem.

10. Zajisténi agend vztahii s vefejnosti a prezentace mésta

Meésto v souladu s jejim ucelem zajistuje pro vetejnost vedlejsi aktivy a ¢innosti, které maji
zlepsit, ptipadné zpfijemnit zivot ob¢anti na izemi mésta. Jedna se tak zejména o poskytovani
informaci na internetovych strankdch mésta, vydavani méstského zpravodaje, zfizovani
méstské knihovny, vitdni obcanku, gratulace k jubileim a Zivotnim udédlostem a potadani
kulturnich a jinych akci méstem. Nize jsou uvedeny jednotlivé zaznamy takového zpracovani.

10.1. Internetové stranky mésta

Ukel zpracovani

V ramci této &innosti mésto plni jednak zakonnou povinnost na zakladé Cl. 6 odst. 1 pism. e)
GDPR - zpracovani nezbytné pro splnéni ukolu provadéného ve vefejném zdjmu nebo pii
vykonu vefejné moci a Cl. 6 odst. 1 pism. ¢c) GDPR - zpracovani je nezbytné pro splnéni
pravni povinnosti. Mésto na svych strankach zvefejiiuje zejména povinné zvefejiiované
informace na zadklad¢ zakona o svobodném pfistupu k informacim, ale také udaje o
predstavitelich mésta, zaméstnancich a jinych kulturnich udélostech. Zvetejnéni zaméstnanct
osob ve veifejnych funkcich véetné kontaktnich udaji je provadéno ve vetfejném zajmu.
Soucasné jsou na internetovych strankach zvetejiiovany fotografie z akci potadanych obci.
Toto zpracovani osobnich udaji je provadéno na zakladé zdkonné licence dle § 89
obcanského zakoniku.

Hlavnimi zdkony, na zaklad¢ kterych dochazi ke zpracovani osobnich tidaju:

- zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim — povinné zvefejnované
informace;

- zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich;

- 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik.

Kategorie subjekti udaji
Osoba s relevantnim vztahem k obci, Clen zastupitelstva mésta, tfednik méstského tradu,
feditel Skoly nebo Skolského zatfizeni, zaméstnanec pravnické osoby ziizené nebo zaloZené
meéstem, osoby zucastnéné na akci poradané méstem.

Kategorie osobnich udaju
Jméno a piijmeni, Udaje o skuteCnostech tykajicich se subjektu udaji vyznamnych pro

informovani vetejnosti, piipadné podobizna.

Prijemci udaji
Veftejnost.

10



Lhiity pro planovany vymaz kategorii udaju
Zpracovani osobnich udaji formou jejich zvefejnéni trvd po dobu odpovidajici povaze a
formé sdéleni.

10.2. Meéstsky zpravodaj

Ukel zpracovani
Me¢stsky zpravodaj je jednou z dobrovolnych ¢innosti mésta. Vzhledem k tomu, Ze je urcen
neurcitému poctu uzivateld, jeho obsah by mél mit obdobné omezeni jako je pro internetové
stranky mésta. Podrobnosti ke zpracovani — viz internetové stranky mésta.

10.3. Méstska knihovna

Ukel zpracovani
Poskytovani sluzby méstské knihovny, respektive poskytovani sluzeb s timto spojenych, je
zpracovanim osobnich tdaji dle Cl. 6 odst. 1 pism. b) GDPR - zpracovani nezbytné pro
splnéni smlouvy. Veiejna knihovna zalozena dle zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon)
zpracovava osobni udaje v souvislosti s poskytovanim sluzeb. Za timto uc¢elem zpracovava
osobni udaje uzivatela sluzeb.

Kategorie subjektii udaji
Fyzicka osoba vyuzivajici sluzeb knihovny.

Kategorie osobnich adaji
Jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu, dorucovaci adresa, e-mail, telefon;
¢islo Ctenaiského prukazu, piehled vypujcek vcetné historie, prehled rezervaci, vraceni a
upominani; ucetni udaje o provedenych o penéZitych transakcich, zejména o jejich ucelu,
misté a Case; udaj o ZTP; identifika¢ni udaje zdkonného zastupce, je-li registrovany uzivatel
mladsi 15 let.

Prijemci udaji
Osobni udaje nejsou predavany tfetim osobam.

Lhty pro planovany vymaz kategorii udaja
Spravce uchovava osobni tidaje po dobu nezbytnou pro uplatiiovani prav a plnéni povinnosti
ze zavazki se subjekty tdajii. Osobni udaje registrovanych uzivatelll jsou uchovany po dobu
registrace a 5 let poté. Osobni tdaje v pocitacovych databazich jsou likvidovany vymazanim
identifikacnich idaji (anonymizace). Osobni udaje v listinné podobé jsou likvidovany dle
Spisového a skartaéniho fadu mésta.

10.4. Vitani ob¢anku, gratulace k jubileim a vyznamnym Zivotnim udalostem

Ukel zpracovani

I presto, Ze ve vzorech ministerstva vnitra je uvedeno, ze zpracovani pro tyto ucely je dano
dle CI. 6 odst. 1 pism. e) GDPR — zpracovani nezbytné pro splnéni ukolu provadéného ve
vetejném zajmu nebo pii vykonu vetejné moci, domnivam se, ze zdkon dnes nedostatecné fesi
zpracovani osobnich udaju pro tyto ucely a k jejich zpracovani je nezbytny souhlas subjektu
udaji. Prani zastupce mésta je provadéno na zdkladé vzajemné znalosti obCanii mésta,
pfipadné na pozéadani rodiny jubilanta.

10.5. Akce poradané méstem
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Ukel zpracovani

Potada-li mésto akci pro obfany mésta, v jejiz souvislosti dochazi ke zpracovani osobnich
udajlii nad rdmec smluvniho nebo zdkonného zmocnéni, je nezbytné, aby takové zpracovani
bylo obsahem smluvniho zavazku, tedy toto zpracovani bude v souladu s dle Cl. 6 odst. 1
pism. b) GDPR — zpracovani nezbytné pro splnéni smlouvy. Podrobnosti ke zpracovani — viz
soukromopravni vztahy. Pokud mésto provadi zpracovani osobnich udajia v souvislosti
s konanim této akce pro ucely nasledného informovani v méstském tisku nebo na webovych
strankdch pomoci fotografii, ¢ini tak na zdkladé zakonné licence dle § 17 zdkona ¢. 110/2019
Sb., o zpracovani osobnich udaju.

Kategorie subjekti udaji
Fyzické osob zucastnénych na vetejné pristupnych akcich konanych méstem.

Kategorie osobnich udaju
Podobizna, ptipadné jméno a piijmeni fyzickych osob.

Prijemci udaji
Veftejnost.

Lhty pro planovany vymaz kategorii udaja
Uplatni se skarta¢ni lhlity stanovené spisovym a skarta¢nim fadem.

10.6. Kronika

Ukel zpracovani
Vedeni kroniky je povinnosti mésta dle zdkona ¢. 132/2006 Sb., o kronikach obci. Zakon
vymezuje vedeni kroniky k zaznamenavani zprav ,,o diilezitych a pamétihodnych udalostech v
obci pro informaci i pouceni budoucim generacim*. Soucasti mohou byt pisemné, obrazové
nebo zvukové dokumenty dopliujici zapis v kronice. Zpracovani osobnich probihé v souladu
sCl 6 odst. 1 pism. ) GDPR - zpracovani nezbytné pro splnéni ukolu provadéného ve
vefejném zajmu nebo pii vykonu vetfejné moci.

Kategorie subjekti udaji
Obcan mésta, ktery je svoji osobou, Cinnosti nebo skutkem vyznamnou meérou piispél

k dtlezité nebo pamétihodnotné udalosti ve mesté.

Kategorie osobnich udaju
Jméno a piijmeni, pfipadné bydlisté nebo jiny pro zdznam vyznamny tda;.

Prijemci udaji
Vefiejnost.

Lhuty pro planovany vymaz kategorii udaja
Uplatni se skarta¢ni lhiity stanovené spisovym a skarta¢nim fadem.

10.7. Poskytovani informaci

Ucel zpracovani
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Jedna se o zpracovani osobnich udaji na dle Cl. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR - zpracovani
nezbytné pro splnéni pravni povinnosti. Zdkonna povinnost vznikd na zdkladé¢ zakona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim.

Me¢ésto poskytuje osobni udaje v souladu s pravnimi piedpisy upravujici jejich ochranu.
Soucasné¢ vsak jako spravce eviduje osobni udaje o Zzadatelich o poskytnuti informace.
Pfedmétem zpracovani jsou osobni tdaje zadatele o informaci.

Kategorie subjekti udaja
a) Osoba, jejiz osobni Udaje jsou pfedmétem informaci, které je mesto povinno poskytnout v
souladu se zékonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim.
b) Zadatel o informace fyzicka osoba.

Kategorie osobnich udaju
Zakladni identifika¢ni tidaje subjektt idajli, oznaceni dokladu totoZnosti, podpis.

Prijemci udaji
Zadatel o informaci.

Lhiity pro planovany vymaz kategorii udaju
Uplatni se skarta¢ni lhiity stanovené spisovym a skartaénim fadem.

11. Informacni povinnost a prava subjekti udaju

Me¢sto plni svou informacni povinnost zvetfejnénim povinnych informaci na svych webovych
strankach u kontaktnich udaji a souc¢asné poskytuje tyto informace v sidle spravce. Informace
obsahuji 1 zptisob uplatnéni prav subjekti udajt.

11. 1 Technicka a organiza¢ni bezpecnosti opatieni

I piesto, ze maji jednotlivé kategorie osobnich tidaji vyssi ¢i niz$i stupen ohrozeni, spravce
provadi ochranu osobnich udajii subjektii tdaji pro mésto financné a technicky mozné
nejvyssi kvalité.

Technicka bezpec¢nostni opatieni
Vstup do nebytovych prostor mésta je chranén elektronickym zabezpecovacim systém, kdy
pristupové udaje maji pouze zaméstnanci mésta. Kazda kancelaf je samostatné uzamykatelna
a kazda kancelaf je vybavena uzamykatelnou schrankou/skfini pro ucely uloZeni pisemnych
dokumentt. Klice jsou pfedavany na zakladé predavaciho protokolu.

Udaje v elektronické podobé jsou uchovavany ve vypodetni technice, ktera je v uzamykatelné
mistnosti a pristup do téchto zafizeni je chranén heslem. Tyto hesla znaji pouze zvoleni
zastupci mésta — starosta, mistostarosta, tajemnik a dale zaméstnanci povéteni ke zpracovani
piislusné agendy, pfti které dochdzi ke zpracovani osobnich udajt.

Sluzebni telefony jsou uzivany vyhradné osobou, které je zafizeni svéfeno a piistup to
zafizeni je chranén heslem.

Organizac¢né bezpecnostni opatieni
Za ucelem ochrany osobnich udajii vydalo mésto vnitini smérnici, kterd stanovuje zavazny
postup pro osoby provad€jici zpracovani osobnich udaji. V mistnosti, kde se setkava
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vefejnost se zaméstnanci mésta je ochrana zajist€na prepdzkou, za kterou maji pfistup pouze
povéieni zaméstnanci. Kazdy zaméstnanec je pravidelné¢ proskolen a je povinen postupovat
tak, aby neumoznil tfetim osobam pfistup ke zpracovavanym osobnim udajam.

Me¢sto provadi pravidelnou aktualizaci technickych a organizacnich bezpe¢nostnich opatieni a
provadi Skoleni zaméstnanctli v oblasti ochrany osobnich udajl pfi jejich zpracovani.

12. Zavér

Me¢ésto Vseruby provadi ochranu osobnich udaji dle technickych a financnich moznosti.
Osobni udaje v na listinnych dokumentech jsou uchovavat v misté, kde je minimalni riziko
jejich odcizeni. Osobni udaje v elektronické podob¢ spravce uchovava pouze na jeho zafizeni
a pristup k témto zatfizenim je omezen pouze pro povéfené osoby nebo zaméstnance spravce.
Kazdé zafizeni je chranéno pfistupovym heslem.

Uchovani dokumentu je limitovano zédkonnou povinnosti provadét archivaci dokumentt
v souladu s pfijatym spisovym a skartaCnim fadem.

Aktualizace provedena dne 4.12.2025
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